Contoh









LAMPIRAN D
Rujukan kami : KS XX JLD 1 (XX)
Tarikh
          :      hb, Januari  2017
YB Pegawai Kewangan Negeri
Jabatan Kewangan dan Perbendaharaan Negeri Melaka

Aras 4, Blok Bentara, Seri Negeri,

Hang Tuah Jaya, 75450 Ayer Keroh,
MELAKA
YB Datuk,
PERMOHONAN KELULUSAN KHAS BAGI PERUNTUKAN BERBAKI NEGATIF PADA TAHUN PERBELANJAAN _________(Nyatakan tahun berkenaan) UNTUK PEMBAYARAN DI BAWAH AP58(a)
Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk perkara di atas.

2.
Adalah dimaklumkan bahawa Jabatan ini memohon kelulusan khas untuk pembayaran di bawah AP58(a) bagi peruntukan yang berbaki negatif pada tahun perbelanjaan XXX(nyatakan tahun berkenaan).  Kelulusan khas tersebut adalah untuk membayar XXX (nyatakan untuk perbelanjaan apa)  yang berjumlah XXX (nyatakanJumlah).  Perbelanjaan ini tidak dapat dibayar dalam tahun kewangan XXX(nyatakan tahun berkenaan)  kerana XXX(nyatakan justifikasi kelewatan yang munasabah).  Maklumat peruntukan yang dipertanggungkan adalah seperti berikut :

	BIL
	KOD SODO/BUTIRAN PERBELANJAAN
	PERUNTUKAN (NYATAKAN TAHUN)
	BAKI PERUNTUKAN
	JUMLAH PERBELANJAAN

	
	
	
	
	


3.
Sehubungan dengan itu, mohon sekiranya pihak YB Datuk dapat memberi kelulusan khas agar perbelanjaan berkenaan dapat dibayar dengan menggunakan peruntukan tahun semasa XXX(Nyatakan tahun).

4.
 Perkara di para 2 diangkat untuk pertimbangan dan kelulusan YB Datuk.

Sekian, terima kasih.

Saya yang menurut perintah,

(NAMA)

Jabatan/Ketua Pusat Tanggungjawab

MELAKA

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PEGAWAI KEWANGAN NEGERI
*Permohonan ini diluluskan/ tidak diluluskan

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(DATUK ROSLAN BIN IBRAHIM)

Pegawai Kewangan Negeri
MELAKA
