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MANUAL PENGGUNA PORTAL iSPEKS VERSI 4.0

KERAJAAN NEGERI MELAKA

1. Bagi tujuan mengakses kepada Portal iISPEKS, pastikan pengguna telah mempunyai
emel rasmi kerajaan (xxxx@melaka.gov.my).

2. Buka web browser (Google Chrome) dan akses Portal iSPEKS di url berikut :
https://p.ispeks.melaka.gov.my/eispeks/main

@ https//p.ispeks.melaka.gov.my/eispeks/mai
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M ({\ PORTAL iSPEKS versi.0

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

3. Kepada pengguna baru Portal iSPEKS ini, klik butang “Pendaftaran”

Log Masuk

1D Pengguna

Sila Masukkan 1D dan Kata Lalusn yang Betul. Percubaan
Melebini 3 Kali skan Disekat

m PORTAL iSPEKS versi4.0
;, o ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

Excellent Accountmg @ Your Service

Pengenalan

Portal iSPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi membantu F naraan  Negeri pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal iISPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal iISPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.



mailto:xxxx@xxxx.gov.my
https://p.ispeks.melaka.gov.my/eispeks/main
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4. Kunci masuk No. Pengenalan dan Emel Rasmi Kerajaan (xxxx@melaka.gov.my)
anda. Kemudian, klik butang “Hantar”.

jj 1\ " /,
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Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

Pengaktifan ID Pengguna

Maklumat ID Pengguna

No Kad Pengenalan akan digunakan sebagai ID Pengguna

Contoh : §105120673%0

No Pengenalan /D Syarikat

Pengakiifan ID Pengguna ~

Maklumat Pengaktifan ID Pengguna

ID dan Kata Laluan untuk Pengaktifan telah dihantar ke Emel Rasmi Anda

Sila Semak Emel Anda untuk Mendapatkan 1D dan Kata Laluan

Kembali ke Laman Utama

Nota :Jika tiada ralat, terus ke langkah no.6.

5. Sekiranya terdapat mesej ralat “Pengguna Tidak Dapat Didaftarkan, Sila Hubungi
Pentadbir Sistem” mohon hubungi talian seperti berikut :

a. En. Mohd Fadzlezam Bin Sulaiman (06-2307290)
b. Pn. Noorazlinda binti Jumaat (06-2307353)

c. Pn. Norasikin binti Salam (06-2307594)

d. En. Amirudin bin Zainal (06-2307353)

I Pengguna Tidak Dapat Didaftarkan, Sila Hubungi Pentadbir Sistem. I

Maklumat ID Pengguna

No Kad Pengenalan akan digunakan sebagai ID Pengguna

Contoh - 810512067890

No Pengenalan / ID Syarikat B5060905XXXX

Emel xxxxx@melaka.gov.my

[ [ s ]

© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |

Setelah dipastikan data pengguna telah wujud, ulang semula langkah no. 3.
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6. Lakukan semakan di peti masuk emel rasmi kerajaan anda untuk dapatkan kata
laluan sementara.

ispeks@melaka.gov.my

KXXXXXXXXXX @melaka.govmy

Tahniah! Pendaftaran anda ke Portal ISPEKS telah Berjaya.
Nama Pengguna ! OXXYWwwwwYYyy

ID Pengguna T OXMRXXXX
Kata Laluan Sementara : m7P(

Sila Klik Butang (Login Pertama Kali) pada Portal ISPEKS untuk Mengaktifkan Akaun
Anda.
Terima Kasih.

Emel ini dijana secara automatik dari system dan TIDAK memerlukan maklumbalas
dari anda.

Harap Maklum.

Terima Kasih

Sistem Admin Portal
ISPEKS

Nota : Bagi pengguna yang berkongsi emel rasmi jabatan kerajaan, anda hanya
perlu menyemak peti masuk emel dan terus merujuk kepada nama dan id pengguna
yang berkenaan sahaja.

7. Kembali semula ke Portal iISPEKS. Kunci masuk ID Pengguna, klik butang “Login”.

Log Masuk

ID Pengguna | 7911130000

Sila Masukkan |10 dan Kata Lalusn yang Betul Percubaan
Melehihi 3 Kali akan Disskat

cr o

8. Kunci masuk kata laluan yang diperoleh melalui emel rasmi kerajaan tadi. Klik
butang “Login”.

Log Masuk

791117 XXXXXX

[ oo ] ot
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9. Kunci masuk dan lengkapkan di bahagian Maklumat Kata Laluan, Soalan dan
Jawapan Rahsia, Imej Online dan Frasa Rahsia. Kemudian, klik butang “Aktif”.

Maklumat Pendaftaran Baru

10 Pengguna : 791117  XXXXXX
Nama :
Emel:

* Madan VWt Disi

Kata Lakuan Banc

Sah Kata Laduan Bans

1.9 Sila P v

3Q Sda Piih v

o BN ®

Frasa Rahsia -~

Frasa Rahsia

Kosangkan

© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |
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Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan ® Penyata Gaji

MOHD FARID BIN RASHID
PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA ~ SELASA, SEPTEMBER 8, 2020 | 02:29:31 PM

Dashboard

0 0 0
Maklumat Pinjaman Permohonan Permohonan Waran
Tuntutan Pendahuluan (AC) Udara (PROC)

Lihat Terperinci © Lihat Terperinci © Lihat Terperinci ©

0 Oa® 0
M Permohonan ... Permohonan
Pengecualian Cukai (PY) . Pinjaman Kakitangan (SL)
Lihat Terperinci 2 Lihat Terperinci 2 Lihat Terperinci 2
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MENU YANG AKTIF DI PORTAL iSPEKS:
= Status Bayaran
= Penyata Gaji/Bonus/Bantuan Khas; dan
= Penyata Tahunan

A. STATUS BAYARAN

1. Klik menu Permohonan, sub menu Status Bayaran dan sub Status Bayaran
seperti gambar rajah di bawah.

PORTAL iSPEKS versi4.0.10
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Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan ® Penyata Gaji

Permohonan Pinjaman Kakitangan
NOORAZLINDA BT

PEJABAT KEWANGAN DAN \ PERBENDAHARAAN NEGER| MELAKA ISNIN, OKTOBER 5, 2020 | 11:11:50 AM
Permohonan Pendahuluan & Tuntutan

Dashboard Permohonan Waran Udara

Pengecualian PCB

0 (]
- Permohonan Permohonan Waran
Pengurusan Aset Dan Inventori
Tuntutan Pendahuluan (AC) Udara (PROC)
Lihat Terperinci [IRRECLIEL] Status Bayaran
° Oa® 0
M Permohonan ..‘ Permohonan
Pengecualian Cukal (PY) - Pinfaman Kakitangan (SL)
2.gov.my/eispeks/ac_status_bayaran?status bayaran

Lihat Terperinci 9 Lihat Terperinci 2

Lihat Terperinci >)

2. Pilih Jenis Modul : Pendahuluan dan Tuntutan dan seterusnya Kklik butang
“Semak”.

|

Pertanyaan Status Bayaran

No. Pengenalan : 890218045250
*Jenis Modul : Sila Pilih
Sila Pilin
PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN
No. Baucar Bayaran : PINJAMAN KAKITANGAN
XXXX
Tarikh Mula : [ ]
Tarikh Akhir : ]

Semak | Isi Semula Keluar

3. Jadual Senarai Pertanyaan Status Bayaran akan terpapar seperti gambar rajah di

bawah. Klik icon ® untuk lihat laporan yang berkaitan.

Senarai Pertanyaan Status Bayaran

‘

Papar 10 - data Carian:

No. No Rekod Jenis Urusniaga Tarikh Baucar No Baucar Amaun (RM) status Lihat Terperinci
q 20BGAB120400030  BAUCAR BAYARAN-TUNTUTAN 07/09/2020 LULUS @
Paparan 1 hingga 1 daripada 1 data Sebelum | 1 ‘ Seterusnya

© Hak Cipta Terpelinara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |
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4. Maklumat terperinci akan terpapar seperti gambar rajah di bawah, klik butang
“Cetak” untuk cetak dan muat turun laporan.

A Laman Utama A1 Pengurusan Pentadbir & Permohonan ® Penyata Gaji

MOHD FADZLEZAM BIN SULAIMAN @ SULIMAN

PEJABAT KEWANGAN DAM PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA SELASA, OKTOBER 6, 2020 | 03:02:28 AM

Maklumat tatus Bayaran

Nama :

No. Kad Pengenalan :
Jabatan Pembayar :
PT.J Pembayar :

Mo Baucar Bayaran :
Perihal Bayaran :
Mo Rujukan Inveois :
Tarikh Invois:

Ne EFT/Cek :

Nama Bank :

Mo. Akaun Bank :
Tarikh Bank Proses :
No. Telefon Bimbit :

Alamat Emel :

Alamat Penerima :

MOHD FADZLEZAM BIN SULAIMAN @ SULIMAN

[014000] PEJABAT KEWANGAN DAN AHARAAN NEGERI
[01400101] JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI
208GBB0400005 Amaun Bayaran: RM
BAYARAM ELAUN LEBIH MASA BULAN JULAI 2020

20BGTK120100005

100872020

MODS0G62:

MALAYAN BANKING BERHAD

12/08/2020

Smelsks.gov.my No. Faks: -

ARAS 2 BLOK BENTARA, KOMPLEKS SER|I NEGERI. HANG TUAH JAYA, AYER KEROH, 754850,
MELAKA

of1

MOHD FADZLEZAM BIN SULAIMAN @ SULIMAN

Tuan/Puan,

Perkara : Makluman Pembayaran EFT

Sukacitanya dimaklumkan bahawa bayaran melalui Electronic Funds Transfer (EFT) ke dalam akaun tuanfpuan
telah pun dihantar ke bank untuk diproses dengan maklumat seperti berikut -

Nama

No. KP/ No. Pendaftaran Syarikat :

Jabatan Pembayar
PTJ Pembayar

No. Baucar Bayaran
Perihal Bayaran

No. Rujukan Invois
Tarikh Invois

No. EFT/ No. CEK

5. Diruangan ini, anda boleh klik butang muat turun atau cetak.

+  Automatic Zoom v

06/10/2020

: MOHD FADZLEZAM BIN SULAIMAN @ SULIMAN

: [014000] PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI
: [01400101] JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA

: 20BGBB0400005 Amaun Bayaran :RM 95
: BAYARAN ELAUN LEBIH MASA BULAN JULAI 2020

: 20BGTK120100005

: 10/08/2020

: MO00906236
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B. PENYATA GAJI/ BONUS/BANTUAN KHAS DAN PENYATA TAHUNAN

1. Klik menu “Penyata Gaji”.

PORTAL iSPEKS versi4.0.10
== Vi
ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

I 2
A Laman Utama

& Permohonan ® Penyata Gaji &

NOORAZLINDA BT JUMAAT

PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA SELASA, OKTOBER 6, 2020 | 09:23:19 AM

2. Pilih Urusniaga anda sama ada Bantuan Khas / Bonus, Penyata Pendapatan
Tahunan atau Slip Gaji Bulanan / Mingguan / Sambilan.

Pilihan Maklumat

‘

“Pilih Urusniaga : SILA PILIH v

BANTUAN KHAS / BONUS
PENYATA PENDAPATAN TAHUNAN
SLIP GAJI BULANAN / MINGGUAN/ SAMBILAN

3. Selepas pilih urusniaga, klik butang “Cari”.

“Pilih Urusniaga : SLIP GAJI BULANAN / MINGGUAN/ SAMBILAN  +
“Tahun: = 2020
Bulan:

4. Jadual Senarai Dokumen akan terpapar. Klik butang “MuatTurun” untuk paparan
sebelum cetakan dan muat turun PDF seperti paparan di langkah A (no.5).

A Laman Utama

A Pengurusan Pentadbir

& Permohonan ® Muat Turun

*Pilih Urusniaga : SLIP GAJI BULANAN / MINGGUAN/ SAMBILAN v

“Tahun :

2020

Bulan :

Senarai Dokumen

Papar[10_v |data —

Carian

Paparan 1 hingga 4 daripada 4 data

® Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |

No. Bulan Tahun Kategori Gaji Muat Turun
1 02 - Februari 2020 Gaji Biasa
2 03-Mac 2020 Gaji Biasa Muat Turun
3 04 - April 2020 Gaji Biasa Muat Turun
4 05- Mei 2020 Gaji Biasa

Sebelum m Seterusnya
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C. TETAPAN AKAUN

1. Kemaskini maklumat pengguna

a) Klik icon ©dan klik sub menu “Kemaskini Maklumat Pengguna”.

) =
&) PORTAL iSPEKS versi4.0.10
W[ Nl s
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Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
Laman Utama 8 Permohonan ® Penyata Gaji

NOORAZLINDA BT JUMAAT £ Kemaskini Maklumat
PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA 1S Pengguna

@ Tukar Kata Laluan
Dashboard

@ Tukar Kategori Pengguna

0
Permohonan G Log Keluar
Tuntutan Pendahuluan (AC)

Lihat Terperinci 5 Lihat Terperinci ) Lihat Terperinci [5)

PORTAL iSPEKS versi 4.0.10
Co0\ T Vimmy

ANM -
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan ® Penyata Gaji

NOORAZLINDA BT JUMAAT

PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA ISNIN, OKTOBER 5, 2020 | 11:31:23 AM

Makiumat Peribadi

1D Pengguna :

Nama: NOORAZLINDA BT JUMAAT

Gred: N
*Emel: @melaka govmy
*Tarikh Lahir:  17/10/10 ™~
*Jantina:  SiaPiin ?‘
. Blﬂa!i S Sila Pilih >;‘ ’Ailmi H Sila Pilin :

2. Tukar kata laluan

a) Klik icon 8 dan klik sub menu “Tukar Kata Laluan”.

PORTAL iSPEKS versi4.0.10
aoo Vi e .
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Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan @ Penyata Gaji

NOORAZLINDA BT JUMAAT & Kemaskini Maklumat
PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA Pengguna

@ Tukar Kata Laluan
Dashboard

@  Tukar Kategori Pengguna
)

Permohonan G Log Keluar
Tuntutan Pendahuluan (AC)

‘ Lihat Terperinci © Lihat Terperinci © Lihat Terperinci ©
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b) Masukkan Kata Laluan Lama, Kata Laluan Baru dan Sah Kata Laluan
Baru dan klik “Simpan”.

PORTAL iSPEKS  versi 4.0.10
AR

ANM
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

& Permohonan ® yata Gaji

NOORAZLINDA BT IAAT
PEJABAT KEWANGAN DAN NDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA

Tukar Kata Laluan

ID Pengguna
Nama NOORAZLINDA BT JUMAAT
Kata Laluan Lama ®

Kata Laluan Baru

Sah Kata Laluan Baru Sah Kata Laluar .

LOG KELUAR

1. Log Keluar. Klik icon 8- dan Klik sub menu “‘Log Keluar”.

PORTAL iSPEKS versi4.0.10
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Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan ® Penyata Gaji

NOORAZLINDA BT JUMAAT £ Kemaskini Maklumat
PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI | JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA Pengguna

@ Tukar Kata Laluan
Dashboard
@ Tukar Kategori Pengguna

0
Permohonan G Log Keluar
Tuntutan Pendahuluan (AC)
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JENIS-JENIS RALAT SISTEM
A. ID PENGGUNA DIKUNCI / DISEKAT

1. Sekiranya anda telah kunci masuk id pengguna atau katalaluan yang salah dan telah
cukup tiga (3) kali kesilapan, anda akan melihat mesej seperti ini :

a. Kata laluan tidak tepat;

Log Masuk

Kata Laluan Yang Dimasukkan Tidak Tepat

Frasa RahSia .
ID Pengguna = 77

Kata Laluan @

Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan
Melebihi 3 Kali akan Disekat.

Jika ralat “Kata Laluan Tidak Tepat” dipaparkan dan tidak pasti dengan kata laluan sebenar,
anda dinasihatkan untuk klik butang “Lupa Kata Laluan”. Ini untuk mengelakkan ID
Pengguna anda disekat.

Log Masuk

ID Pengguna

Sila Masukkan ID dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan
Melebihi 3 Kali akan Disekat.

Lupa Kata Laluan
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Kemudian kunci masuk No Pengenalan anda dan klik butang “Hantar”. Seterusnya lakukan
semakan di peti masuk emel anda untuk dapatkan kata laluan sementara.

Lupa Kata Laluan ~

Makluman

No Kad P akan di sebagai No Ps

Contoh : 810512067890

Kata Laluan baru akan dihantar kepada e-mel pengguna

No Pengenalan / ID Syarikat

© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |

b. Akaun anda akan disekat sekiranya percubaan log masuk melebihi 3 kali. Sila
hubungi Pentadbir Sistem.

Log Masuk

Akaun Anda Telah Disekat. Sila Hubungi Admin Atau
Klik ‘Lupa Kata Laluan® Untuk Mendapatkan Kata
Laluan Baru

ID Pengguna | 77

Sila Masukkan |ID dan Kata Laluan yang Betul. Percubaan
Melebini 3 Kali akan Disekat.

Lupa Kata Laluan

B. LAPORAN TIDAK DAPAT DIPAPARKAN

Anda dapat log masuk ke portal, namun apabila klik butang “muat turun” untuk jana
laporan, mesej ini akan terpapar.

AR
%g;%‘ PORTAL iSPEKS versi 4.0.10
e ) ooo v
PA’\"“ 'w-.:.?-u"‘/}r‘, ANM
g/ ; /’ Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
l\ sistem i sila gi Admini !

e \ Tue Oct 06 10:27:51 MYT 2020 p.ispeks.melaka.gov.my - Kembali ke Laman Utama

5

© Hak Cipta Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA | eISPEKS
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C. SISTEM TIDAK DAPAT DIAKSES

T'he requested service is temporarily unavailable, It is either overloaded or under maintenance. Please try later,

Bagi jenis-jenis ralat seperti A, B dan C di atas, anda perlu terus menghubungi
Pentadbir Sistem di talian seperti berikut :

En. Mohd Fadzlezam Bin Sulaiman (06-2307290)
Pn. Noorazlinda binti Jumaat (06-2307353)

Pn. Norasikin binti Salam (06-2307594)

En. Amirudin bin Zainal (06-2307353)

oo oW




