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LAMPIRAN 3A(2) – BORANG PENTADBIRAN PENGGUNA 

 SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN KERAJAAN NEGERI (iSPEKS) 

(PENGGUNA iSPEKS DI PERINGKAT PTJ DAN JABATAN SAHAJA) 
 

(Rujuk Lampiran 3 untuk Panduan Borang Pentadbiran Pengguna iSPEKS) 
BAHAGIAN I: JENIS PERMOHONAN (Sila tandakan [√] jenis permohonan) 
1  Permohonan Pengguna Baharu  Kemaskini Profil Pengguna   
  Nyah Aktif Profil Pengguna (Sila tanda Sebab Nyah Aktif di bawah)   
   Tamat Perkhidmatan       Bertukar Keluar       Arahan Sekatan       Meninggal Dunia 

 

 

BAHAGIAN II: MAKLUMAT PENGGUNA (Sila guna HURUF BESAR) 

2 Nama Penuh (seperti di Kad Pengenalan): 

 
                                    

                                    
 

3 No. Kad Pengenalan: 4 Jantina: 5 **Bangsa: 

             
 

 L P 
 

   
 

6 Agama: 7 **Taraf Perkahwinan:  8 **Gelaran Kehormat: 

  
 

Islam  
 

Kristian    
 

   
 

  
 

Buddha  
 

Hindu  **Rujuk kod di bawah 

  
 

Lain-lain     

9 Gred Jawatan: 10 Jawatan Hakiki:  

      
 

 _____________________________________________________________________ 

11 Alamat Pejabat: 
                                     

                                    

                                    
 

12 Bandar: 13 Poskod: 
 

               
 

      
 

14 Negeri: 15 Daerah: 

                
 

                  
 

16 No. Tel Rumah: 17 No. Tel Bimbit: 

             
 

             
 

18 No. Tel Pejabat:   
             

 

  
19 Emel Rasmi:   
 ____________________________________________________________   
    

 
** RUJUKAN KOD 

Bangsa: 
01 – MELAYU 
02 – CINA 
03 – INDIA 
04 – KADAZAN, KIWAKAI ATAU DUSUN 
05 – MURUT 
06 – BAJAU, MELANAU 
07 – LAIN-LAIN KETURUNAN DI SABAH, 
LUTUD,       BUNGUS, TAMBONUA 
08 – LAIN-LAIN 
 

Taraf Perkahwinan: 
01 – BUJANG 
02 – KAHWIN, ISTERI BEKERJA 
03 – KAHWIN, ISTERI TIDAK BEKERJA 
04 – DUDA 
05 -  JANDA 
06 – BALU 
07 – KAHWIN, SUAMI BEKERJA 
08 – KAHWIN, SUAMI TIDAK BEKERJA 

Gelaran Kehormat: 
01 – CIK                             17 – DATUK SERI 
02 – ENCIK                        18 – DATO SERI 
03 – PUAN                        19 – DATIN SERI 
04 – DATO                        20 – DATUK PADUKA 
05 – DATIN 
06 – TUAN 
07 – Y.A.B 
08 – DATUK 
09 – TAN SRI 
10 – PUAN SRI 
11 -  TM 
12 – YH 
13 – Y.A.M 
14 – Y.B.M 
15 – YB 
16 -  DATIN PADUKA 
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BAHAGIAN III: MAKLUMAT CAPAIAN iSPEKS   
20 Maklumat Perubahan Capaian 
(A)  Tambah Capaian  Gugur Capaian 

 Kod Jabatan: 
 

      Kod PTJ:         
 

 Peranan:  Penyedia  Penyemak  Pelulus 
 Peringkat:  PTJ  JAB   
 Modul: (Sila Tanda [√] pada modul yang berkenaan) 
  AC  AIM  AP  AR  BA  CM  COM  PROC  PY  SL 

 Had Amaun Kelulusan: RM _________________________________  

   

 

(B)  Tambah Capaian  Gugur Capaian 

 Kod Jabatan: 
 

      Kod PTJ:         
 

 Peranan:  Penyedia  Penyemak  Pelulus 
 Peringkat:  PTJ  JAB   
 Modul: (Sila Tanda [√] pada modul yang berkenaan) 
  AC  AIM  AP  AR  BA  CM  COM  PROC  PY  SL 

 Had Amaun Kelulusan: RM _________________________________  

   

 

(C)  Tambah Capaian  Gugur Capaian 

 Kod Jabatan: 
 

      Kod PTJ:         
 

 Peranan:  Penyedia  Penyemak  Pelulus 
 Peringkat:  PTJ  JAB   
 Modul: (Sila Tanda [√] pada modul yang berkenaan) 
  AC  AIM  AP  AR  BA  CM  COM  PROC  PY  SL 

 Had Amaun Kelulusan: RM _________________________________  

   

 

(D)  Tambah Capaian  Gugur Capaian 

 Kod Jabatan: 
 

      Kod PTJ:         
 

 Peranan:  Penyedia  Penyemak  Pelulus 
 Peringkat:  PTJ  JAB   
 Modul: (Sila Tanda [√] pada modul yang berkenaan) 
  AC  AIM  AP  AR  BA  CM  COM  PROC  PY  SL 

 Had Amaun Kelulusan: RM _________________________________  

   

 

(E)  Tambah Capaian  Gugur Capaian 

 Kod Jabatan: 
 

      Kod PTJ:         
 

 Peranan:  Penyedia  Penyemak  Pelulus 
 Peringkat:  PTJ  JAB   
 Modul: (Sila Tanda [√] pada modul yang berkenaan) 
  AC  AIM  AP  AR  BA  CM  COM  PROC  PY  SL 

 Had Amaun Kelulusan: RM _________________________________  
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BAHAGIAN IV: PERAKUAN PENGGUNA / PEMOHON   
21 Saya mengesahkan perkara-perkara berikut: 

(a) Maklumat yang diberikan dalam borang ini adalah benar; 
(b) Bertanggungjawab ke atas permohonan ini; 
(c) Mematuhi Polisi dan Prosedur Pentadbiran dan Penggunaan iSPEKS; dan 
(d) Mematuhi peraturan dan pekeliling tatacara kewangan Kerajaan. 

  
 
 
…………………………………………………………….. 
Tandatangan Pengguna / Pemohon 

 
 
 
 
Tarikh: __________________________________ 

 

BAHAGIAN V: PENGESAHAN DAN KELULUSAN PEGAWAI PENGAWAL/KETUA JABATAN/PEMEGANG WARAN 
PERUNTUKAN 
22 *Saya mengesahkan permohonan ini Diluluskan / Tidak Diluluskan.  

 
Saya juga mengesahkan permohonan ini dibuat selaras dengan kehendak Arahan Perbendaharaan (AP) 11, 53, 62, 
79, 99, 101, 102 dan peraturan kewangan Kerajaan Negeri yang berkuatkuasa. 

   
   
   
 ……………………………………………………………………….. ……………………………………………………………………….. 
 Tandatangan Pegawai (Cop Jawatan dan Jabatan) 
   
 Nama Penuh: 

Tarikh: 
 

 

BAHAGIAN VI: PENGESAHAN DAN KELULUSAN PERBENDAHARAAN NEGERI   
23 *Saya mengesahkan permohonan ini Diluluskan / Tidak Diluluskan.  

 
 

 Catatan : 
 _______________________________________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________________________________ 
  

 
 

……………………………………………………………………… 
Tandatangan Pegawai 
 
Nama Penuh: 
Tarikh:  

 
……………………………………………………………………….. 
(Cop Jawatan dan Jabatan) 
 

 

BAHAGIAN VII: PENDAFTARAN PENGGUNA DI iSPEKS   
24 Kunci Masuk oleh Pentadbir Sistem   
  

 
 
 

……………………………………………………………………….. 
Tandatangan Pentadbir Sistem 
 
Nama Penuh: 
Tarikh: 

 

 
 
………………..……………………………………………………….. 
(Cop Jawatan dan Jabatan) 
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Polisi dan Prosedur Pentadbiran Pengguna iSPEKS V2.1 | TERHAD 

LAMPIRAN 3C – SENARAI KOD JABATAN DAN PTJ NEGERI MELAKA 
 

BIL KOD PERIHAL 

1.0 001000 PEJABAT TYT YANG DIPERTUA NEGERI MELAKA 

1.1 00100101 PEJABAT TYT YANG DIPERTUA NEGERI MELAKA 

2.0 002000 DEWAN UNDANGAN NEGERI MELAKA 

2.1 00200101 DEWAN UNDANGAN NEGERI MELAKA 

3.0 003000 JABATAN KETUA MENTERI 

3.1 00300101 JABATAN KETUA MENTERI 

3.2 00300102 JKM - BAHAGIAN MASYARAKAT 

3.3 00300103 JKM - BAHAGIAN PENGERAIAN 

3.4 00300104 JKM - PERBADANAN KETUA MENTERI (CMI) 

3.5 00300105 BADAN KAWAL SELIA AIR MELAKA 

3.6 00300106 JABATAN KETUA MENTERI (BAHAGIAN PROMOSI PELANCONGAN) 

3.7 00300107 JABATAN KETUA MENTERI (PINJAMAN TABUNG PENDIDIKAN NEGERI) 

3.8 00300108 JKM-PERUMAHAN 

3.9 00300109 JKM-INDUSTRI KECIL DAN SEDERHANA 

4.0 004000 JABATAN PERTANIAN 

4.1 00400101 JABATAN PERTANIAN 

5.0 005000 PEJABAT TANAH DAN GALIAN 

5.1 00500101 PEJABAT TANAH DAN GALIAN 

6.0 006000 PEJABAT DAERAH DAN TANAH MELAKA TENGAH 

6.1 00600101 PEJABAT DAERAH DAN TANAH MELAKA TENGAH 

6.2 00600102 PDMT- UTC 

7.0 007000 PEJABAT DAERAH DAN TANAH ALOR GAJAH 

7.1 00700101 PEJABAT DAERAH DAN TANAH ALOR GAJAH 

8.0 008000 PEJABAT DAERAH DAN TANAH JASIN 

8.1 00800101 PEJABAT DAERAH DAN TANAH JASIN 

9.0 009000 JABATAN PENGAIRAN DAN SALIRAN MELAKA 

9.1 00900101 JABATAN PENGAIRAN DAN SALIRAN MELAKA 

10.0 010000 JABATAN PERHUTANAN 

10.1 01000101 JABATAN PERHUTANAN 

11.0 011000 JABATAN KERJA RAYA 

11.1 01100101 JABATAN KERJA RAYA  

11.2 01100102 JABATAN KERJA RAYA MELAKA TENGAH 

11.3 01100103 JABATAN KERJA RAYA ALOR GAJAH 

11.4 01100104 JABATAN KERJA RAYA JASIN 

11.5 01100105 JABATAN KERJA RAYA WORKSHOP 

12.0 012000 JABATAN AGAMA ISLAM MELAKA 

12.1 01200101 JABATAN AGAMA ISLAM MELAKA 

12.2 01200102 PEJABAT AGAMA DAERAH MELAKA TENGAH 

12.3 01200103 PEJABAT AGAMA DAERAH ALOR GAJAH 

12.4 01200104 PEJABAT AGAMA DAERAH JASIN 
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Polisi dan Prosedur Pentadbiran Pengguna iSPEKS V2.1 | TERHAD 

BIL KOD PERIHAL 

12.5 01200105 BAHAGIAN UNDANG-UNDANG KELUARGA ISLAM 

12.6 01200106 JABATAN AGAMA ISLAM BAHAGIAN PENDIDIKAN (KAFA) 

12.7 01200107 JABATAN AGAMA ISLAM MELAKA - PENDIDIKAN 

13.0 013000 JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT NEGERI 

13.1 01300101 JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT NEGERI 

14.0 014000 JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA 

14.1 01400101 JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA 

14.2 01400102 PWN - IBU PEJABAT POLIS 

14.3 01400103 PWN - POLIS MELAKA TENGAH 

14.4 01400104 PWN - POLIS DAERAH ALOR GAJAH 

14.5 01400105 PWN - POLIS DAERAH JASIN 

14.6 01400106 PWN - UTC (LTAM) 

15.0 015000 JABATAN PERKHIDMATAN VETERINAR 

15.1 01500101 JABATAN PERKHIDMATAN VETERINAR  

15.2 01500102 JABATAN PERKHIDMATAN VETERINAR - MELAKA TENGAH 

15.3 01500103 JABATAN PERKHIDMATAN VETERINAR - ALOR GAJAH 

15.4 01500104 JABATAN PERKHIDMATAN VETERINAR - JASIN 

16.0 016000 JABATAN PERANCANG BANDAR DAN DESA 

16.1 01600101 JABATAN PERANCANG BANDAR DAN DESA 

17.0 018000 MAHKAMAH SYARIAH NEGERI MELAKA 

17.1 01800101 MAHKAMAH SYARIAH NEGERI MELAKA 

17.2 01800102 MAHKAMAH TINGGI SYARIAH NEGERI MELAKA 

17.3 01800103 MAHKAMAH RENDAH SYARIAH ALOR GAJAH 

17.4 01800104 MAHKAMAH RENDAH SYARIAH JASIN 

17.5 01800105 MAHKAMAH RENDAH SYARIAH MELAKA TENGAH 

18.0 019000 JABATAN MUFTI NEGERI MELAKA 

18.1 01900101 JABATAN MUFTI NEGERI MELAKA 

19.0 020000 JABATAN PENDAKWAAN SYARIAH MELAKA 

19.1 02000101 JABATAN PENDAKWAAN SYARIAH MELAKA 

20.0 021000 JABATAN PERIKANAN 

20.1 02100101 JABATAN PERIKANAN 

21.0 022000 PEJABAT KASTAM NEGERI MELAKA 

21.1 02200101 PEJABAT KASTAM NEGERI MELAKA 

22.0 023000 JABATAN PENDAFTARAN NEGERI 

22.1 02300101 JABATAN PENDAFTARAN NEGERI 

23.0 024000 JABATAN LAUT 

23.1 02400101 JABATAN LAUT 

24.0 025000 JABATAN PERLINDUNGAN HIDUPAN LIAR 

24.1 02500101 JABATAN PERLINDUNGAN HIDUPAN LIAR 

 


