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Semua Ketua Jabatan Negeri/ Pusat Tanggungjawab
Negeri Melaka
(Seperti Senarai Edaran)

YBhg. Datuk/Tuan/Puan

SURAT ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI BIL.02 TAHUN 2019 :
PENDAHULUAN DIRI BAGI BAYARAN TERLEBIH EMOLUMEN/GAJI

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Berdasarkan Arahan Perbendaharaan 327(b) - Mendapatkan Balik
Pembayaran Lebih Dengan Ansuran, Ketua Jabatan hendaklah mengambil
tindakan untuk mendapatkan bayaran lebihan bagi emolumen/gaji terlebih bayar
sama ada secara sekaligus atau secara pendahuluan dirt (ansuran).

3. Untuk makluman, lebihan bayaran emolumen/gaji antaranya disebabkan oleh
perkara—perkara berikut:-
i. Berkursus

ii. Cuti tanpa gaiji

iii. Cuti separuh gaiji

iv. Meletak jawatan

v. Tindakan tatatertib

vi. Elaun memangku/tanggung kerja
vii. Imbuhan tetap perumahan

viii. Elaun tidak mengikut kelayakan
ix. Lain-lain

4, Oleh yang demikian, Ketua Jabatan adalah bertanggungjawab untuk
mengenal pasti dan menyemak semula bayaran balik emolumen/gaji terlebih bayar
kakitangan terlibat seperti di lampiran serta memastikan bayaran lebihan telah
diselesaikan oleh kakitangan yang terlibat selewat-lewatnya pada bulan
September 2019. Sekiranya terdapat bayaran ansuran yang melebihi daripada 31
Disember 2019, Ketua Jabatan perlu memastikan bayaran ansuran dibuat
secara pendahuluan diri. Tatacara Perakaunan Bayaran Pendahuluan hendaklah
dirujuk kepada Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bil 17 Tahun 2014 di
para 1.5 Lampiran D.
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5. Semua kutipan bayaran balik emolumen/gaji terlebih bayar secara ansuran
yang tidak mematuhi ketepatan AP327(b) adalah TIDAK DIBENARKAN kerana tidak
direkodkan sebagai Akaun Belum Terima (ABT).

6. Sebarang pertanyaan berhubung perkara tersebut sila hubungi pegawai di
Unit Perkhidmatan dan Operasi Gaji di talian 06-2307285/298/802.

Sekian, terima kasih.

"MELAKA BERWIBAWA"
"PINTAR, HIJAU BERSIH"
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

-

(NORIFAH BINT! NORDIN)
Bendahan Negeri,
MELAKA.




