JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA
Aras 2, 3 & 4, Blok Bentara
Kompleks Seri Negeri

Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh Tl (ONCC) - 06-333 9333

75450 MELAKA Lgmsan Web ':jkpnm.metaka.gov.my
Ruj. Kami @ JKPNMPA.100-1/7/9JLD 1 (1 )
Tarikh : 31 November 2019

SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN

S.S Datuk/ Y.A A Datuk/ YBhg. Datuk/ Tuan/ Puan,

PEKELILING JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGER!
MELAKA BILANGAN 3 TAHUN 2019 - GARIS PANDUAN PENETAPAN 30
PERATUS PENAWARAN KERJA-KERJA OLEH JABATAN KERAJAAN NEGERI,
PIHAK  BERKUASA TEMPATAN (PBT) DAN AGENSI KERAJAAN NEGERI
KEPADA SYARIKAT DAN USAHAWAN BAHARU

Saya dengan segala hormatnya diarah merujuk perkara di atas.

2. Dimaklumkan bahawa Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri (MMKN) Bil. 12/2019
telah bersetuju supaya Jabatan Kewangan dan Perbendaharaan Negeri Melaka
mengeluarkan garis panduan berhubung Arahan Penetapan 30 peratus Penawaran
Kerja-Kerja oleh Jabatan Kerajaan Negeri, Pihak Berkuasa Tempatan (PBT) dan
Agensi Kerajaan Negeri kepada Syarikat dan Usahawan Baharu.

3. Sehubungan itu, bersama surat edaran ini disertakan Garis Panduan tersebut
untuk perhatian dan tindakan S.S Datuk/ Y.A.A Datuk/ YBhg. Datuk/ Tuan/ Puan
selanjutnya. Pekeliling ini juga boleh dimuat turun melalui laman web Jabatan
Kewangan dan Perbendaharaan Negeri www.jkpnm.melaka.gov.my.

4, Segala kerjasama dan perhatian pihak S.S Datuk/ Y. A A Datuk/ YBhg. Datuk/
Tuan/ Puan dalam perkara ini amatlah dihargai dan didahuiui dengan ucapan terima
kasih.

Sekian.

“MELAKA BERWIBAWA”
“PINTAR, HiJAU, BERSIH”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DQTUK HANAFI BIN SAKRI)

Pegawai Kewangan Negeri
MELAKA
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Ruj. Kami : JKPNMPA.100-1/7/9 JLD 1 (1 )
Tarikh . 9F November 2019

PEKELILING JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI
MELAKA BILANGAN 3 TAHUN 2019 - GARIS PANDUAN PENETAPAN 30
PERATUS PENAWARAN KERJA-KERJA OLEH JABATAN KERAJAAN NEGER|,
PIHAK BERKUASA TEMPATAN (PBT) DAN AGENSI KERAJAAN NEGERI
KEPADA SYARIKAT DAN USAHAWAN BAHARU

s.k:

) Pegawai Tadbir (Khidmat Pengurusan) - Untuk makluman & tindakan
pihak puan

i} Fail Timbul



EDARAN JABATAN NEGERI

1. YB Setiausaha Kerajaan Negeri

Jabatan Ketua Menteri Melaka

Aras 2, Blok Temenggong, Kompleks Seri Negeri
Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh

75450 MELAKA

(u.p : Bahagian Khidmat Pengurusan)

2. Sahibus Samahah Mufti Negeri Melaka
Jabatan Mufti Negeri Melaka
Aras 2 & 3, Pusat Istam Melaka
Bukit Palah
75150 MELAKA

3. Y.A.A Ketua Hakim Syarie .
Mahkamah Syariah Negeri Melaka
Kompleks Mahkamah Syariah Negeri Melaka
Jalan Ayer Keroh Lama, Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh
75450 MEL.AKA

4, Pengarah
Pejabat Pengarah Tanah dan Galian Melaka
Aras 1-2, Wisma Negeri
Jalan Wisma Negeri, Ayer Keroh
75450 MELAKA

5. Pengarah

Jabatan Agama Islam Melaka
Kompleks MAIM, Bukit Palah
75150 MELAKA

6. Pengarah
Jabatan Kerja Raya Negeri Melaka
Jalan Taming Sari, Peti Surat 96
75906 MELAKA

7. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Melaka Tengah
Aras Bawah dan Aras 1, Bangunan Wisma Negeri
Kompleks MITC, Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh
75450 MELAKA



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Alor Gajah
Alor Gajah

78000 MELAKA

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Jasin
Jasin

77000 MELAKA

Pengarah

Jabatan Pertanian Negeri Melaka
Aras 4, Wisma Negeri, Ayer Keroh
75450 MELAKA

Pengarah

Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Melaka
No.36-2 Tingkat 2, JIn KC 1, Bangunan Kota Cemerlang
Hang Tuah Jaya, Lebuh Ayer Keroh
75450 MELAKA

Pengarah

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Melaka
Jalan Ayer Keroh,Hang Tuah Jaya

75450 MELAKA

Pengarah

Jabatan Perancang Bandar dan Desa Negeri Melaka
Aras 5, Wisma Negeri, Bandar MITC, Hang Tuah Jaya
75450 MELAKA

Pengarah

Jabatan Pengairan dan Saliran Melaka
Aras 3, Wisma Negeri, MITC

Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh

75450 MELAKA

Setiausaha Sulit

Pejabat TYT Yang di-Pertua Negeri Melaka
Jalan Seri Negeri, Ayer Keroh

75450 MELAKA

Pengarah

Jabatan Perhutanan Negeri Melaka
Ayer Keroh

75450 MELAKA



T

EDARAN KETUA PENGUASA TEMPATAN NEGERI

17.  Datuk Bandar
Majlis Bandaraya Melaka Bersejarah
No.1 Graha Makmur
Jalan Tun Abdu! Razak, Ayer keroh
Hang Tuah Jaya,
75450 MELAKA.

18.  Yang Dipertua
Majlis Perbandaran Alor Gajah
Jalan Dato’ Dol Said, Alor Gajah
78000 MELAKA.

19.  Yang Dipertua
Majlis Perbandaran Jasin
Jasin
77000 MELAKA.

20.  Yang Dipertua
Majlis Perbandaran Hang Tuah Jaya
Lot F51 & F52 Tingkat 1
Kompleks Melaka Mall, Jakan Tun Abdul Razak
Hang Tuah Jaya
75450 MELAKA.

EDARAN PEGAWA| BADAN BERKANUN NEGERI

21.  Ketua Pegawai Eksekutif,
Perbadanan Kemajuan Negeri Melaka
Aras 4-11, Menara MITC
Jalan Konvensyen, Kompleks MITC
75450 MELAKA.

22. Ketua Pegawai Eksekutif
Syarikat Air Melaka Berhad
Tingkat Bawah 1-3, 10-13
Graha Maju, Jalan Graha Maju
75300 MELAKA.

23. Ketua Pegawai Eksekutif
Perbadanan Kemajuan Tanah Adat Melaka
Tingkat 8, Menara Pertam, Jalan BBF 2
Taman Batu Berendam Putra
Batu Berendam
75350 MELAKA.



24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Pengurus Besar

Yayasan Melaka

No. 40-52, Jalan BKD 27
Taman Bukit Katil Damai 2
75450 MELAKA.

Pengurus Besar
Perbadanan Muzium Melaka
Kompleks Warisan Melaka
Jalan Kota,

75000 MELAKA.

Pengarah

Perbadanan Perpustakaan Awam Melaka
242-1 Jalan Bukit Baru

75150 MELAKA.

Setiausaha,

Majlis Agama Islam Melaka
Pusat Islam Melaka

Aras 3, Bukit Palah

75400 MELAKA.

Pengarah Eksekutif
Perbadanan Stadium Melaka
Aras 1, Stadium Hang Jebat
Kompleks Sukan Hang Jebat
Paya Rumput, Krubong
75260, MELAKA.

Ketua Pegawai Eksekutif
Perbadanan Bioteknologi Melaka
Lot 7, Bandar MITC

Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh
75450 MELAKA.

Ketua Pegawai Eksekutif
Perbadanan Teknologi Hijau Melaka
Aras 3, Wisma Negeri, Bandar MiTC
Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh
75450 MELAKA.

Ketua Pegawai Eksekutif
Perbadanan Hang Tuah Jaya
Lot 51& 52, Tingkat 1
Kompleks Melaka Mall

Jalan Tun Abdul Razak
75450 MELAKA.



32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Ketua Pegawai Eksekutif

Perbadanan Pembangunan Sungai Dan Pantai Melaka

Aras 9, Bangunan Graha Maju
Jalan Graha Maju
75300 MELAKA.,

Ketua Pegawai Operasi
Kumpulan Melaka Berhad
Bangunan Kola Cemetrlang
No.24-5 & 6-5 Tingkat 5
Hang Tuah Jaya, Ayer Keroh
75450 MELAKA.

Pengurus

Institut Seni Malaysia Melaka
No.9, Rumah Kerajaan

Bukit Peringgit

75150 MELAKA.

Pengurus Besar

Institui Kajian Sejarah Dan Patriotisme Malaysia
Graha IKSEP, Jalan Mutiara Melaka 3

Taman Mutiara Melaka

Batu Berendam

75350 MELAKA.

Ketua Pegawai Eksekutif

Institut Pengurusan & Integriti Melaka
No 25, Wisma IMM Bachang Jaya 1,
Off Jalan Tun Fatimah,

Taman Bachang Jaya

75250 MELAKA.

Pengurus Besar

Dunia Melayu Dunia Islam

No. 28-2, Aras 2

Kota Cemeriang, Lebuh Ayer Kerch
75450 MELAKA.

Ketua Pegawai Eksekutif

Puira Specialist Hospital Sdn Bhd
169, Jalan Bendahara

75100 MELAKA.

Pengarah Eksekutif
Lembaga Perumahan Melaka
Aras 10, Menara MITC
Kompleks MITC, Ayer Keroh
75450 MELAKA.
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PEKELILING
JABATAN KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA
BIL. 3 TAHUN 2019

Semua Ketua Jabatan Negeri,

MELAKA

GARIS PANDUAN PENETAPAN 30 PERATUS PENAWARAN KERJA-KERJA
OLEH JABATAN KERAJAAN NEGERI, PIHAK BERKUASA TEMPATAN (PBT)

1.0

2.0

3.0

DAN AGENSI KERAJAAN NEGERI KEPADA SYARIKAT DAN USAHAWAN

BAHARU

TUJUAN

Garis panduan ini adalah bertujuan untuk memaklumkan tatacara penetapan
30 peratus penawaran kerja, bekalan dan perkhidmatan oleh Jabatan
Kerajaan Negeri, Pihak Berkuasa Tempatan (PBT) dan agensi Kerajaan
Negeri Melaka kepada syarikat dan usahawan baharu.

DEFINISI SYARIKAT DAN USAHAWAN BAHARU

Syarikat dan usahawan baharu merupakan syarikat dan usahawan yang
belum mendapat sebarang penawaran kerja di peringkat jabatan yang ingin
membuat penawaran tersebut dalam tahun semasa. Syarikat dan usahawan
baharu tersebut juga perlu mempunyai pendaftaran yang sah dan mematuhi
syarat serta keperluan Kementerian Kewangan Malaysia.

PEROLEHAN YANG TERLIBAT
3.1 Bekalan/Perkhidmatan
3.1.1 Penawaran kerja bekalan/perkhidmatan yang mempunyai had

nilai sehingga RM 20,000 setahun atau sesuatu kontrak yang
dilaksanakan secara lantikan terus. '



a

3.2

3.1.2 Penawaran kerja bekalan/perkhidmatan vyang melebihi
RM 20,000 hingga RM 50,000 setahun atau sesuatu kontrak
yang dilaksanakan secara sebut harga/undian.

Kerja Requisition

Kerja-kerja kecil dan pembaikan yang tidak mengubah struktur asal
dengan menggunakan Jadual Kadar Harga.

3.2.1 Penawaran kerja sehingga RM20,000 yang dilaksanakan
secara lantikan terus.

3.2.2 Penawaran kerja sehingga RM50,000 yang dilaksanakan
secara undian atau pusingan kerja.

4.0 SYARAT UMUM PENAWARAN KERJA

Syarat umum penawaran kepada pelantikan syarikat/usahawan baharu
adalah seperti berikut:

Jadual 1
. Jenis o
Bil. Perolehan Had Nilai Syarat Umum
1 Sehingga RM20,000 | i. Pembekal berdaftar atau tidak
setahun atau berdaftar dengan Kementerian
sesuatu kKontrak Kewangan (MoF):
ii. Bertaraf Bumiputera atau bukan
Bumiputera; dan
ii. Kod bidang yang bersesuaian.
Bekalan/

Perkhidmatan | Melebihi RM20,000 | i. Pembekal tempatan berdaftar
hingga RM50,000 dengan Kementerian Kewangan
setahun atau (MoF);
sesuatu kontrak

ii. Bertaraf Bumiputera atau bukan
Bumiputera; dan
iii. Kod bidang yang bersesuaian.




Jenis

Sehingga RM50,000
sahaja
(Dilaksanakan
secara undian atau
pusingan kerja)

.

Bil. : Had Nilai Syarat Umum
Perolehan
2 Kerja Sehingga RM | i. Kontrakior Gred G1 vyang
Requisition 20,000 sahaja berdaftar dengan CIDB dalam
(menggunakan | (Dilaksanakan kategori dan bidang
Jadual Kadar | secara lantikan pengkhususan yang berkaitan;
Harga) terus)

Mempunyai Perakuan
Pendaftaran Kontraktor (PKK)
serta Sijii Perolehan Kerja
Kerajaan (SPKK);

Kerja-kerja yang  disyorkan
adalah kerja yang tidak
melibatkan kepakaran teknikal
seperti  kerja  pengindahan
lanskap, pemotongan rumput,
pembersihan dan
penyelenggaraan jalan serta
longkang.

5.0 TARIKH KUAT KUASA

Arahan ini berkuat kuasa mulai daripada 1 Disember 2019 dan tertakluk pada

sebarang perubahan vyang ditetapkan
Perbendaharaan Negeri Melaka.

Sekian, terima kasih.

“MELAKA BERWIBAWA”
“PINTAR, HIJAU, BERSIH”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATUK HANAFI BIN SAKRI)

Pegawai Kewangan Negeri
MELAKA

oleh Jabatan Kewangan dan



