
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

TATACARA PROSES PENYATA PEMUNGUT 

 

 

 
 

1. Klik Butang PROSES 

 

 

 
 

2. Klik Butang 1 iaitu PROSES PENYATA PEMUNGUT 

 

 

 



 
 

3. Bagi Bank AN/BN, masukkan No 2 dan tekan ENTER. Paparan No Akaun 554026000402 

dan tarikh pungutan akan keluar secara automatik. 

 

4. Klik PERTANYAAN 

5. Tandakan √ pada resit yang hendak diproses penyata pemungut. 



 

 

 

6. Klik PROSES dan paparan info akan keluar Proses Selesai dan klik OK. 

 

 
 

7. Setelah Proses selesai, pergi ke Skrin kemasukan dan klik Butang 14 iaitu Penyata  

   Pemungut. 

 



 

     8.  Klik PERTANYAAN  

 

 

 
 

9.  √  pada ruangan Belum Semak. 

10.  Klik Butang SENARAI. 

11.  Senarai yang belum disemak akan keluar. “Double Klik” pada penyata pemungut yang    

       hendak disemak. 

 



  

 
 

12.   Paparan penyata pemungut akan keluar dan klik pada INFO. 

 

 
 

 

13.  Tandakan √  pada senarai semak bagi penyediaan penyata pemungut. Bil 1 dan 2  

       adalah wajib ditanda kemudian klik SIMPAN. 

 

 

 



 

 
 

14. Klik Butang EDIT. 

15. Masukkan Tarikh DiBankkan. Penyata Pemungut perlu dibankkan pada hari yang sama. 

16. Masukkan No Slip Bank. No Slip Bank perlu sama dengan No Penyata Pemungut. 

17. Masukkan perihal resit. 

18. Klik butang MAKLUMAT BAYARAN.       

 

 

 



 
 

19. Tentukan BENTUK BAYARAN sama ada dalam bentuk tunai, cek,wang pos,kad kredit dan 

lain-lain. Selain bentuk bayaran tunai,masukkan maklumat seperti no cek,no wang pos dan 

bank pembayar. 

20. Setelah selesai kunci masuk data, klik Butang SIMPAN. Kemudian ulang langkah no 9, 10 

dan 11. 

 
 

   21. Setelah penyata pemungut telah diteliti dengan lengkap, klik SEMAK.  Info Semak  

        Tamat akan keluar dan klik YA. 



 
 

  22. Tandakan √ pada ruangan Disemak. 

  23. Klik butang SENARAI. 

  24. Senarai penyata pemungut yang telah disemak akan keluar,”Double Klik” pada penyata  

           pemungut yang hendak dicetak. 

 

 
 

25. Klik butang CETAK. Cetakan Penyata Pemungut akan keluar seperti di LAMPIRAN B. 

 

 



         LAMPIRAN B 

 

 



 

 

 
 

Nota: 

* Penyedia dan penyemak perlulah menandatangani penyata pemungut tersebut. 

* Penyata Pemungut yang telah disemak perlulah DiBankkan terlebih dahulu.Setelah ada cetakan      

   pengesahan dari bank, penyata pemungut tersebut hendaklah diluluskan pada hari yang sama. 

* Penyemak dan pelulus perlulah 2 orang yang berbeza dan mempunyai kuasa di AP 70. 


