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Ruj. Kami :PNM(KPS)125( & )
Tarikh : 5 Sept 2013

Semua Jabatan /Pusat Tanggungjawab/
Pejabat Pemungut
Negeri Melaka -

¥YB Datuk/Tuan/Puan

SURAT ARAHAN OPERAS! BENDAHARI NEGERI BIL.3 TAHUN 2013
PERKARA:TATACARA PROSES PENYATA PEMUNGUT

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YB Datuk/Tuan/Puan, jabatan ini telah membuat penambahbaikan berkenaan
tatacara proses penyata pemungut. Sehubungan dengan itu bersama-sama ini disertakan tatacara dan
senarai semak untuk rujukan pihak YB Datuk/Tuan/Puan.

3. Beserta dengan ini juga dilampirkan Pematuhan kepada arahan Perbendaharaan sebagai
rujukan pihak YB Datuk/Tuan/Puan.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“MELAKA MAJU NEGERIKU SAYANG, NEGERI BANDAR TEKNOLOGI HIJAU”

“MELAKA 751 TAHUN”

Saya yang menurut perintah,

@w_)

(JAFRIL BIN JUNIT)

Bendahari Negeri

MELAKA.

Telefon: 06-230 7579

Faks:06-232 8580

Email: shuhadah melaka@yahoo.com

sk 1.Fail KPS
2. Jabatan Audit Negara

3.Fail Timbu!

hadah fdez.ool



TATACARA PROSES PENYATA PEMUNGUT

Tamenu Utam

EERAJAAN NEGERT MELAKA

Menu Utama
SISTEM PTJ EEWANGAN

Proses

B | Panjar YWang Runcit
7]
ﬂ Pezanasn Tempatan Manualinden Ketja ﬂ
9]
o
1|

12 | Terimaan Bayaran [ Pungutan)

Skrin Kemasukan Fertanyaan Senggaraan

2 | Pezanan Tempatan Nota Minta Panjar Wiang Runcit (Rekupmen]

Daftar Bayaran Tanpa Pesanan Tempstan

4 | waran Petjalanan Udara Awam ST FEEiEn

Panjar Wang Runcit (Pungutan Cek)
& Bil Inwoiz Dengan Pesanan Tempatan

PenutupanPengurangan Panjar Yang Runcit

Laporan

Laporan Lejer Am

13 | Tetimaan Bayaran (Cetak Semula)

14 | Penysta Pemuncut

13 | Skrin Cek Garti

16 | Baucar Jurnal

17 | Maklumat Azas Projek

18 | Maklumat Sewa Beli

Heluar

1. KIik Butang PROSES

"E‘E Menu tama !

EERAJAAN NEGERT MELAKA

Menu Utama
SISTEM PTJ EEWANGAN
Skrin Kemasukan Pertarvaan | I;' ruses ---------- I Senggaraan

m 1 Prozes Penyata Pemungut
2

Prozes Bawva Ke Hadapan Pesanan Tempatan

Laporan

Laporan Lejer Am

Heluar

2. Klik Butang 1 iaitu PROSES PENYATA PEMUNGUT



a Pemungut

Proses Kosongkan Keluar

KERA.JAAN NEGER]I MELAKA
Proses Penyata Pemungut

Tahun Kesvangan 2013

Tarikh Pungutan Dari 30072013 Tarikh Pungutan Hincga 300742013
Bentuk Bayaran |Lain—Lain -

Mambor Akaun

Bank ARER | qg

Mo Resit Tarikh Amaun

|®

1]

1N N |

3. Bagi Bank AN/BN, masukkan No 2 dan tekan ENTER. Paparan No Akaun 554026000402

dan tarikh pungutan akan keluar secara automatik.

m Pertanysan | Prozes Kozongkan Keluar

KERAJAAN NEGER] MELAKA
Proses Penyata Pemungut

’E}l Proses Penyata Pemungut

Tahun Keswangan 2013
Tarikh Pungutan Dari 300072013 Tarikh Punautan Hingos 300072013

Bentuk Bayaran |Lain-Lain '|
Bank AMER | 2 | |MAYBANK BERHAD

Motmbor Akaun 0554026000401

Mo Resit Tarikh AmEun

" RODO01 35D I 100.00 Wﬂ
| ROO0O1351 | 3mo7izt: | 300,00000 [

| | | r

| | | r

| | | r

| | | r

| | | r

| | | r

| | | m
| | | [

| 300,100.00

4. Klik PERTANYAAN
5. Tandakan  pada resit yang hendak diproses penyata pemungut.



Pertanyaan Proses Kozongkan Heluar
[ |
KERAJAAN NEGERI MELAKA
Proses Penyata Pemungut
Tahun Keswangsn 2m3
Tarikh Pungutan Dari 3000752013 Tarikh Pungutan Hingos 30077201 3
Bentuk Bayaran Lain-Lain -
Bank &MN/BMN 2 &N BAMNK BERHAD
Mombor Akaun 0554026000401
Mo Resit Tarikh Amaun
ROO0a1350 F0M0FI2013 10000 [ (=
ROQ0O1 351 A0M0FI2013 300,000.00 L]

Information C-o-0es

‘ Admin- Pr

EERAJAAN NEGERT MELAKA
MMenu TTtama
SISTEM PTJ EEWANGAN
Skrin Kemasukan Pertanyaan Proses Senggaraan Laporan Laporan Lejer Am

1 | nMota Minta B | Panjar YWang Runcit 13 | Tetimaan Bayaran (Cetak Semuls)
2 | Pesanan Tempatan Nota Mints 7 Panjar YWang Runcit (Rekupmen) Penyata Pemuncut
3 | Pesanan Tempatan Manualinden Kerja 8 | Daftar Bayaran Tanpa Pesanan Tempatan 15 | Skrin Cek Ganti

9
4 | waran Petjalanan Udara Awam J et B 18 | Baucar Jurnal

10 | Panjar Wang Runcit (Pungutan Cek)
5 Bil Invoiz Dengan Pesanan Tempatan 17 | Maklumat Azas Projek

11 PenutupanPengurangan Panjar Wang Runcit
18 | Maklumat Sewa Beli

12 | Terimaan Bayaran ([ Pungutan)

Heluar

7. Setelah Proses selesai, pergi ke Skrin kemasukan dan klik Butang 14 iaitu Penyata

Pemungut.



yata Pemungut

Pertanyaan | Tambah Ediit Eatal Eatal Bariz | Simpan | Info | Semak Luluz Cetak Kozongkan Keluar
KERAJAAN NEGERI MELAKA
Penyata Penungut
Tahun Kewangan Jenis Dokumen C Auto & Manual
Jenis Urusnisgs Mo Penyats Pemungut Tarikh
Jabatan Penyedia |
Ptj Penyedia | |
Tempoh Pungutan Dari Hingga Bank ANBRN
Mo Akaun Tarikh DiBankkan Mo Slip Bank
Mo Resit Perbendaharaan | Amaun Resit [RM)] Bil &kaun Subsidiari
Pesital Resit |
laklumat Subsidiar laklumat Eayaran
Pungutan Akaun Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah
Hod Kegunaan

Bil %ot Jabstan PPk Prog Aktiviti  Amanah Projek Setiz cP Ohijek AmEun Pejabat

I I I I I I I I I 4]

Perihal |

Petinal | =

Jumlah

8. Klik PERTANYAAN

rai Dokumen P

Pilin Hosongkan Keluar | ‘

KERAJAAN HEGERI MELAKA

Senarai Dokumen Penyata Pemungut

IFI
[ Ditolsk v Belum Dizemsak [ Dizemak [ Luls

Senarai
Tarikh : Jahatan: (0140 PTJ: 0000100

Mo Dokumen | Tahun: 2013
Mo Dokumen
TRujukan Amaun (Rh) Status
MOA0NE73 10000 |Belum Disemsak ~11

1]

Rekod: 1 81

9.  pada ruangan Belum Semak.
10. Klik Butang SENARAI.
11. Senarai yang belum disemak akan keluar. “Double Klik” pada penyata pemungut yang

hendak disemak.



Pertanyaan Tambah Ediit Eatal Eatal BariSI Simpan | Infa Semak | Luuz Cetak Hozongkan Keluar

12
KERAJAAN NEGF_IiIIHEJKA

Penyata Pemungut

Tahun Kewangan omE Jenis Dokumen A uto = Manus
Jeniz Urusniaga W Mo Penyata Pemungut W Tarikh |3000FF2013
Jabatan Penyedia 0140 IF'E.JAEIAT KEWANGAN DAN FERBEMDAHARAAN MEGERI
Pt Penyedia 01000100 \PEJABAT KEWANGAN DAN PERBEMNDAHARAAN NEGERI MELAKA
Tempoh Pungutan Dari 30072013 Hingoa 0072013 Bank AMNEN 2
Mo Akaun 0334026000401 Tarikh DiBankkan Mo Slip Bank
Mo Resit Perbendaharsan I Amaun Resit [Rh] Bil &kaun Subsidiari 0
Peritial Resit |
Maklumat Subsidiari | Maklumat Bayaran |
Pungutan Akaun Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah Kod Kegunasn
Bil ot Jabatan PPk Prog Aktiviti  Amanah Projek Setiz CP Ohijek AmEun Pejabat
h | lota0 o1oom1on | [s1e27 | | [ | 100,00 | -]
Peribal [Bay ARAN PINJAMAN JPA BLM JUN2013
I_I:enha. I| I I I I I [ I I o

Jumlah 100.00

12. Paparan penyata pemungut akan keluar dan klik pada INFO.

a Pemungut

Penyata Pemungut

Senarai Semak Pusat Tanggungjawab Pemyediaan Penyata Pemungut

Bil Perkara

- Akaun Dikreditkan
- Amaun

- Tempoh Pungutan
[ 1 - Kod PTJ f Jabatan
- Mo, Cek

- Mo, Akaun Bank

- Mama Penetima

v 2 Resit
[ 3 *Cek Batal
I 4 *ang Dalam Perjalanan (Cash In Transit)
[T 5 *Lapiran [Myatakan Butiran Lanjut jika ada) - Contoh Surst Perletakan Javwstan, surst dari Bank

*Jika Berkenaan

Simpan | Heluar

]

13. Tandakan V pada senarai semak bagi penyediaan penyata pemungut. Bil 1 dan 2
adalah wajib ditanda kemudian klik SIMPAN.



’:';fl PTJ ' ta Pemungut

Pertanyaan Tambah Elit | Batal EiataIEiarisl Simpan | Into | Semak Lulus Cetak Kosongkan Heluar
1 |

m KERA.JAAN NEGERI MELAKA

Penyata Penungut

Tahun Kewangan bz Jenis Dokumen @ ALt  ttanual

Jeniz Urusniaga 140 Mo Penyata Pemungut  [MOAQD3TS Tarikh [30/07/2013

Jahatan Penyecdia 0140 |PEJABAT KEWANGAN DAN PERBEMDAHARASN NEGERI

Ptj Peryedia |01000100 |PEJABAT KEWARNGAN DaN PERBENDAHARSAN NEGERI MELAKA

Tempoh Pungutan Dari (3000772013 Hingga 30/075201 3 Biank AMEN 2

Blo &kaun 0554026000401 Tarikh DiEiankkan 300752013 Mo Slip Bank MOADDSTS el 16 |
Mo Resit Perbendaharaan | Amaun Resit [RM] 100.00 Bil &kaun Subsidiari 0

Perihal Resit |EIAYAR.£\.N PINJARAAN JP2, L1 EIN MOHAMMAD ELN JUR 2013

aklumat Subsidiaril aklumat Baya‘an |

Pungutan Akaun Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah [ 18]
Hod Kegunaan
Bl %ot Jabatan PPk Prog Aktiviti Amanah Praojek Setia CP Ohjek Amaun Pejabat

1| |40 |oMoootoo | |s1g27 | [ [ | 100.00 | )
FPerihal |EIAYARAN PIRJARMAR JPA BLN JUM2013
L I I I I I I I I |
Perihal | -

Jummlah 100.00

14. Klik Butang EDIT.

15. Masukkan Tarikh DiBankkan. Penyata Pemungut perlu dibankkan pada hari yang sama.
16. Masukkan No Slip Bank. No Slip Bank perlu sama dengan No Penyata Pemungut.

17. Masukkan perihal resit.

18. Klik butang MAKLUMAT BAYARAN.



ata Permungut

Pertanyaan Tambah Ediit Eatal Eatal Bar|s| Simpan Infa Semak Lulus Cetak Hozongkan Heluar | ‘

KERAiERI MELAKA

Penyata Pemungut

Tahun Kewangan 2wz Jenis Dokumen @ At = Wanuz]

Jenis Urusniags 140 hoPenysts Femungut  [MOS00Z7E Tarikh |30/07/2013

Jabatan Penyedia 0140 |F'EJAEIAT KEVWANGAN DAN FEREBEMDAHARAAN NEGERI

Fj Penyedia |01 000100 |PEJABAT KEWANGAN DAN PEREENDAHARAAN NEGERI MELAKA

Tempoh Pungutan Dari FIONOT 2013 Hingga S0M0T20M3 Bank AMBMN 2

Mo Skaun 0334026000401 Tarikh DiGankkan S0 Mo Slip Bank hAC 400373

Mo Resit Perbendsharaan | Amaun Resit [RM)] 100.00 il Akaun Subsidiari a0

Perihal Resit |BAYARAN PIRJAMAN JPA AL BIM MOHAMRAD BLM JUK 2013

MAKLUMAT EAYARAHN YANG DITERIMA
Bil Bertuk'Bayaran Eank Pembayar Amaun

I - | | | o (+)
Cek | | |
Kiriman Yang jl | | |
Wang Pos j| | [ [ =
rey EEt Jumlah IW
Kad Kredit
Kad Debt = Keluar
_Kutipan MEPZ Tunai |

19. Tentukan BENTUK BAYARAN sama ada dalam bentuk tunai, cek,wang pos,kad kredit dan
lain-lain. Selain bentuk bayaran tunai,masukkan maklumat seperti no cek,no wang pos dan

bank pembayar.
20. Setelah selesai kunci masuk data, klik Butang SIMPAN. Kemudian ulang langkah no 9, 10
dan 11.
‘ Pettanysan Tkt Eclit Estal Estal Baris Simpan I Semak Luluz etk Kosonikan Kear ‘
21
KERAJAAN NEGERI MEL AK?
Penyata Pemungut
Tahun Kewangan 20013 Jenis Dokumen @ futo 2 Wanual
Jenis Urusniags 140 Mo Peryats Pemunout  MOLAD0STS Tarikh  30/072013
Jakatan Penyedia 0140 PEJABAT KEWAMGAN DARN PERBENDAHARAAN NEGER!I
Pt Penyedia 01000100 PEJABAT KEWWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA
Tempoh Pungutan Dari 30072013 Hinooa 30/0772013 Bank ANGN 2
Mo Akaun 0254026000401 Tarikh DiBankkan 30072013 Mo Slip Bank MOANDZTS
Mo Resit Perbendaharaan Amaun Resit [Fhf] 100.00 Bil Akaun Subsidiati 1]
Perihal Resit EAN ARAMN PINJAMARN JP& AL EIN MOHARMMAD BLM JUM 2013
Maklumst Subsidiari Maklumst Bayaran
Pungutan Akaun Dinnasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah
Bil “at Jasbstan PtpPk  Prog Aktiviti Amanah Projek Setia CP Chjek Amaun
1 0140 010001 0o 21627 100,00

Perihal |BAYARLN PINJAMAN JP& BLM JUN201 3

Perihal
Jurmlah 100,00

21. Setelah penyata pemungut telah diteliti dengan lengkap, klik SEMAK. Info Semak
Tamat akan keluar dan klik YA.



Pilik Kosongkan Heluar | ‘
KERAJAAH HEGERI MELAKA
Senarai Dokumen Penyata Pemungut
[ Ditalak [ Belum Disemak [+ Dizemak [ Lulus
Senarai
Tarikh : Jabatan: 0140 PTJ: 01000100
Mo Dokumen ;| Tahun:  [2013
Mo Dakumen
Fujukan Amaun (R Status
0074201 3 |MOA00373 [ 100.00 |Disemak = 24 |
26071201 3 MO0z [ 54 00 |Dizemak
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | | i
| | | | v
Rekad : 1 12

22. Tandakan  pada ruangan Disemak.
23. Klik butang SENARALI.
24. Senarai penyata pemungut yang telah disemak akan keluar,”Double Klik” pada penyata

pemungut yang hendak dicetak.

Pertanyaan Tatmbak Ediit Batal Eatal Bariz | Simpan | Info | Semak Lulus Cetak | Hozongkan Heluar
KERAJAAN NEGERI MELAKA
Penyata Pemungut
Tahun Kewangan o1 3 Jenis Dokumen At € Manual
Jenis Urusniaga 140 Mo Penyata Pemungut MOADDZTS Tarikh |300075201 3
Jabatan Penyedia 0140 |F'E.JAEIAT KEWARGAN DAN FEREEMDAHARAAN MEGERI
Fti Penyedia |010007100 |PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA
Tempoh Pungutan Dari F00T2013 Hingga 00072013 BEank ARBMN 2
Mo Akaun 0554026000401 Tarikh DiBankkan 30072013 Mo Slip Bank MCAD0373
Mo Resit Perbendaharaan | Amaun Resit [Ri)] 100.00 Bil Akaun Subzidiari 1]
Perihal Resit |BAYARAN PIMJAMAN JPA AL EIM MOHAMMAD BLM JUM 201 3

flaklumst Subsidiari| haklumat Bavvaran |

Pungutan Akaun Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah
Kod Kegunaan

Eil %ot Jabatan PPk Prog Aktiviti  Amanah Projek Setia CP Ohjek Amaun Pejabat
b | lotao [o1ooo1oo | [s1B2z | | ] | 100.00 | =
Perihal |Bax ARAN PINJAMAN JPA BLM JUN2013
0 | | | I | | [T | I |
Perihal | -
Jumlah 100.00

25. Klik butang CETAK. Cetakan Penyata Pemungut akan keluar seperti di LAMPIRAN B.



LAMPIRAN B

SLIP BAYAR MASUK BANK

NAMA BANK : MAYBANK BERHAD

Tarikh : 30/07/2013

Pej. Perakaunan :PERBENDAHARAAN NEGERI

No. Slip Bank : MOA0D373

CEK CAWANGAN INI
CEK CAWANGAN LAIN
CEK BANK TEMPATAN
CEK TEMPAT LAIN
WANG TUNAI

WANG TUNA AMAUN (RM)
RINGGIT MALAYSIA  SATURATUS SAHAJA 100.00
CEK-CEK AMAUN (RM)

(BUTIRAN CEK SEPERTI DI SENARAI CEK)

’ NO AKAUN : 0554026000401

NAMA: MAYBANK BERHAD

|

KERAJAAN NEGERI MELARA

(Kew. 305E-Pind. 1/2007)

PENYATA PEMUNGUT Muka surat 1/2
Tahun Kewangan 2013 |
Jenis Urusniaga Pej. Perakaunan No, Penyats Permungut Tarkh Panyata Pemungut
140 MOA00373 30i07/2013
Jab. 0140 PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI
PTJPK 01000100 PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGER! MELAKA
Kod Pembayar
Kod Panjar
JenitPungutan € = Pungutan diperbankan dan diperakaunkan.
Tarkh
Tempeh Pungutan Dari: 300712013 Hingga : 3010772013 Jr— 300772013
oleh bank
Disedlakan Semak Lulus.
Nama NUR FARHANA BTE KAMALUDIN NUR FARHANA BTE KAMALUDIN
Jawatan PEMBANTU TADBIR (KEW)PEMB.AKAUNTANFEM.

PEMBANTU TADBR (KEW)PEMB.AKAUNTANPEM.

Tarikh

p072m3

30972013

Tandatangan

Catatan

No, Kelulusan Perb, : BNPK(8.15)248-10(SK.6)JD.33(3)




KERAJAAN NEGERI MELAKA

{Kew. 305E-Pind, 1/2007)

PENYATA PEMUNGUT Muka surat 22
Tahun Kewangan 2013
Jenis Unssnlaga Pe]. Perakaunan No, Penyata Pemungut Tarikh Penyata Pemungut
140 MQAQD373 300712013
Jab. 0140 PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGER|
PTJPK 01000100 PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGER MELAKA
Kod Pembayar
Kod Panjar
JensPungwtan  C =  Fungutan diperbankan dan diperakaunkan.
Jarkh
Tempoh Pungutan Dari: 30/07/2013 Hingga : 30/07/2013 diterma 3000712013
oleh bank
PUNGUTAN DIMASUKIRA KE DALAM AKAUN-AKAUN DI BAWAH
B[ vou | Jab | ek | Pogac | Amanah [ Projek EEERE | Amaun ‘M) | Kad Kegunaan Jabatan
Panhal Am
1] [ o0 [ mesown | | swer ] { | \ \ 100.00 [
PINJAMAN PELAJARAN JPA
JUMLAH 100.60  Jumlah Bi. 0
Subsidiari
SENARAIRESIT YANG DIKELUARKAN
BiL No. Resit Tarkh Amaun (RM) Perhal
1 ROGOD1350 36/072013 100.00
JUMLAH 100.00
Disediakan Semak Lulus

Nama NUR FARHANA BTE KAMALUDIN NUR FARHANA BTE KAMALUDIN

Jawatan PEMBANTY TADER (KEW)PEMB.AKAUNTANPEM. PEMBANTU TADBIR (KEW)PEMB.AKAUNTANPEM.

Tarkn 300712013 301072013

Tandatangan

Catatan

No. Kelulusan Perb, : BNPK(8,15)248-10(5K.6)JD.33(3)

Nota:

* Penyedia dan penyemak perlulah menandatangani penyata pemungut tersebut.
* Penyata Pemungut yang telah disemak perlulah DiBankkan terlebih dahulu.Setelah ada cetakan

pengesahan dari bank, penyata pemungut tersebut hendaklah diluluskan pada hari yang sama.
* Penyemak dan pelulus perlulah 2 orang yang berbeza dan mempunyai kuasa di AP 70.



