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Semua Jabatan /Pusat Tanggungjawab/
Pejabat Pemungut
Negeri Melaka

YB Datuk/Tuan/Puan

SURAT ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI BIL.4 TAHUN 2013
PERKARA:TATACARA TERIMAAN BAYARAN (PERINGKAT PTJ)

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YB Datuk/Tuan/Puan, jabatan ini telah membuat penambahbaikan berkenaan
{ tatacara terimaan bayaran {peringkat PTJ), Sehubungan dengan itu bersama-sama ini disertakan
tatacara dan senarai semak untuk rujukan pihak YB Datuk/Tuan/Puan.

3. Beserta dengan ini juga 'dilampirkan Pematuhan kepada arahan Perbendaharaan sehagai
rujukan pihak YB Datuk/Tuan/Puan.

Sekian, terima kasih,

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“MELAKA MAJU NEGERIKU SAYANG, NEGERI BANDAR TEKNOLOGI HIJAU”

“MELAKA 751 TAHUN”

Saya yang menurut perintah,

e

(JAFRIL BIN JUNIT)
Bendahari Negeri
MELAKA.

Telefon: 06-230 7579
Faks:06-232 8580

Email: shuhadah melaka@yahoo.com

s.k: 1. Fail KPS
2. Jabatan Audit Negara
3.Fail Timbut

hadah (doc.pp)



TATACARA TERIMAAN BAYARAN (PERINGKAT PTJ)

U Ltam

EERAJAAN NEGERT MELAKA

MMenu Utama
SISTEM PTJ EEWANGAN
Skrin Kemasukan Pertanyaan Froses Sengogaraan Laporan Laporan Lejer Am
ﬂ Panjar Wang Runcit m Terimaan Bavaran (Cetak Semula)
ﬂ Pezanan Tempatan Mota Minta ﬂ Panjar Wang Runcit (Rekupmen) ﬂ Penyata Pemungut
ﬂ Pesanan Tempatan Manualinden Kerja ﬂ Daftar Bayaran Tanpa Pesanan Tempatan ﬂ Skrin Cek Ganti
ﬂ Wiaran Perjalanan Udara Aweam ﬂ EatcaEs oy ﬂ Baucar Jurnal

10| Panjar Wiano Runcit (Pungutan Cek)

5 Eil Ivvois Dengan Pezansn Tempatan 17 | Maklumat Asas Projek

11 PenutupanPengurangan Panjar VWang Runcit
18 | Maklumat Sewa Beli

jf Terimaan BEayaran [ Pungutan)

I

Keluar

1. Setelah bayaran diterima, User kunci masuk data di Sistem PTJ Kewangan. Di Skrin

kemasukan, Klik Butang 12 iaitu Terimaan Bayaran (Pungutan)

h

|
Per‘[an\;aan| Tambah |ﬁ Etal Batal Baris| Simpan Cetak Azal | Cetak Salinan Kosongkan| Keluar |
| 29
= |

Tahun Kewangan | 2043 Jenis Dokumen @ Auto T Manual Hombor Resit
Jenis Terimaan Pelhagsl Terimaan (PT) 'l Tarikh 20072013 054837
Jabatan Penerima |D1 40 |PEJAEIAT KEMAAMNGAN DAM PEREENDAHARA LN MEGER]

Pti Penetima } |01000100 [PEJ&BAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARA AN NEGERI MELAKA

No Dattar S\,r?nkaﬁ | Mo, Akaun Pinjamantod Sabham " Jpa

Mo KPR o Gaji ~

harma | AGENE]
Alammat |

Bentuk Bayaran | Turai -]

Tarikh CekiMang Pos |

Mo Cekitiaran Div. | Jenis Kad Kredit |\."iga + | Ma Transaksi Kad |
Jenis Cek | cek Sendir w| Mo Kad Krect | Terminal Id |
Bank Pembayar | [
Tempats |
Cawangan Bank

Iaklumst Siiil FD flaklumst Pinjaman flaklumat Vang PosMiriman Wang Transaksi PAKE

Terimaan Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah

Wit Jab  PPK Progdskt Amanah  Projek Setia  CP HasilfSodo AmELn Petitizl
T I I I I ol I I &
C T I I I I L I I

1]

C T | I I | Ll | |

2. Klik TAMBAH untuk kunci masuk data yang dikehendaki.



Pertanyaan ] Tamkbah ] Ediit ] Estal ] Batal Bariz ]w Cetak Salinan ] Kosongkan ] Keluar ]
Tahun Kewangan | 2013 Jenis Dokumen ® Auto T Manual Hombor Resit |
Jenis Terimaan Pelbagai Terimaan (PTJ) v] Tarikh S0072013 10:12:55
Jabatan Pensrima 0140 PEJABAT KEMAMNGAN DAN PEREENDAHARA AN MEGER]
Fti Penetims ; 01000100 PEJABAT KEWANGARN DARN PERBENDAHAR A AN NEGER MEL &4,
o Dattar Syﬁmkaﬂ - Mo, Akaun Pinjamaniod Saham [ ] TP,
Mo KP Mo Gaji
Marmza ALl BIM MOHAMMALD 7 AGENS
Alamat MO JALAN 2 TAMARN TIGA MELAKA.
Eentuk Eayaran [Tunai V]
Tarikh Cekitang Pos | |
Mo CekAMaran Div. | | Jenis Kad Kredit [ ]ND Transaksi Kad | |
Jeris Cek [moL | Hokad kredit | ] Terminal Id | ]
Bank Pembayar ]|
Tempat! ]
Cawwangan Bank
Maklumat Ziiil FD ] Wiaklumat Fimjaman | | Mekiumat vang Posiriman viang | Transaksi PAHR ]
Terimaan Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah
Vot Jab PPk Progrokt Amanah  Projek Setis CP Hasil'Sodo Amaun Perihal
0140 01000100 21627 10000 BAY ARAN PINJAMAR JPA BLM JUMN201 3 @
]
Jumlah 100,00

3. Setelah semua data telah dikunci masuk dengan lengkap dan betul, klik SIMPAN

Terimaan

[ Pertanysan ][ Tambah ][ Edit ][ Eatal ][ Batal Bariz ][ Simpan ][ Cetak Asal ][ Cetak Salinan ][ Kosongkan ][ Keluar ]
Tahun Kewangan 2013 Jenis Dokumen ® &gt O hdanual Hombor Resit _
Jeniz Terimasan Pelbagai Terimaan (PTJ) v] Tarikh S0MO072013510:1 255
Jabatan Penerita [01 40 ] [PEJABAT KEWANGAN DAN PERBEMNDAHARAAMN MNEGER] ]

Ptj Penerima _ 01000100 ] [PEJABAT KEWANGAN DAN PEREENDAHARAAN NEGER] MELAKA ]

I BEET? Sv?”kaﬂ - Mo, Akaun Pinjamandod Saham ] CrIPA,

Mo KPMo. Gaji
Mama LI EIN ) | O AGENSI
A lzmEt MO T JALAN 2 TaMAMN TIGS, MELAKA. ]
Bentuk Bayaran [Tunai v]

Tarikh Cekivang Pos [ ]

Mo Cekitiaran Div, [ ] Jeniz Kad Kredit [ ]No Transaksi Kad [ ]
Jenis Cek [NULL ] Mo K kredt | ] Terminsl 1d | J
Eank Pembayar | ][ ]
Tempat! | ]

Cavvangan Bank
[ Maklumzt Siil FD ] [ Maklumet Pinjamen | [ Makiumet wiang Postdrimaneng | [ TremsaksipakE |
Terimaan Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah
Vot Jab PPk Progiakt Amanah Projek Setim CP HasilSodo AmELn Perihal
|0140 01000100 51627 | | I 100.00 | B ARAN PINJAMAN JPa BLN JUNZOTS |~
tti —] | } ]
Jumlgh 10000/
ADMINS - R

4. Paparan Rekod Telah Disimpan akan keluar dan klik OK.



Exiit: Eatal Eatal Batiz Simpan Cetak Azal | Cetak Salinan || Hosongkan Keluar

Tahun KewdMy 2013 Jeniz Dokumen ® Ato O wanual Hombor Resit
Jenis Terimasn | Terimaan Pengelusran FO[Pelaburan) hd Tarikh
Jakatan Penetima | |
Pt Penerima [ |
Mo Daftar Syarikat! L P
Mo P G | Mo, Akaun Pinjamaniod Saham
Nama | " AGENS
Alaiat |
I
Berituk Bayaran | Tunsi -
Tarikh Cekiang Pos |
Mo Cekiaran Div. | Jeniz Kad Kredit | | Mo Transaksi Kad |
Jenis Cek | v MoKad Kredt | Terminl d |
Eank Pembayar | |
Tempats |
Cawrangan Bank
aklumat Siiil FO Iaklumat Pinjaman Iakiumat Wang PosMiriman YWang Transaksi PAKE
Terimaan Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah
Yot Jak PtiPk  Progfakt Amanab  Projek Setia  CP HasilrSodo Amaun Peritbal
I I I I I L I I &
I I I I I L]l I I
I I I I I L]l I I =
Jurmilsh

5. Setelah data telah disimpan, Klik PERTANYAAN untuk panggil semula data tersebut.

Pili Kosongkan Heluar | ‘
KERAJAAH HEGERI MEL AKA
b —
[ Dibstal v Resit Belum Dikeluarksan [ Resit Telah Dikelusrkan Senarai
Tarich ;| | o140 01000100
Tarikh Mo Resit Kew 35 Amaun (R Status

3007720173 |RDDDD‘I 330

100.00 |Res'rt Eelum Dicetak =1 8 I
I

1

6. Klik pada Resit Belum Dikeluarkan
7. Kemudian Klik Butang SENARAI bagi memanggil semula resit resit yang belum dikeluarkan.
8. “Double Click” pada Resit yang hendak dikeluarkan.



t- Tetimaan

Pertanyasn Tambah

Estal Baris | Simpan Cetak Azal | Cetzk Salinen | Hosongkan | Heluar |

Tahun Kewangan 2013 Jenis Dokumen @ Auto  ianusl Hombor Resit IRI]I]I]I]135I]
Jenis Terimaan IPeragai Terimaan (PTJ) 1.| Tarikh 30072013 10:12:55
Jabatan Penetima |D1 40 IPEJAEIAT HEWANGAN DAN PERBENDAHARA AN NEGERI

Ftj Penetita |D1 000100 IPEJAEIAT HEWANGAN DAN PERBENDAHARA AN NEGERI MELAKA

DYalrafity SY?rIkaﬂ I! Mo, Akaun Pinjamantod Saham (A=Y

Mo P Mo Gaji

Marmiz IALI BiN MOHAMMAD T AGENSI
Alamat INO 1 JALAN 2 TAMAN TIGA, MELAKA .

Bentuk Bayaran ITunai v|

Tarikh Cekitang Pos |

Mo Cekiaran Div. | Jenis Kad Kredit | - | Mo Tranzaksi Kad |
Jenis Cek UL +|  MoKad Kredit | Terminal 1d |
Bank Pembayar | |
TempatS |
Caweangan Bank

Maklumat Zijil FO Maklumat Finjaman Maklumat Viang Posiriman Yiang Transaksi PAKE

Terinvaan Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah

viot Jab PPk Prograkt Amanabh  Projek Setis  CP Hasil/Sodo Amaun Perihal
| o140 01000100 | |s1627 | [ [ [ 100,00 |BAYARAN PINJAMAR Jr8 BLM JUNZO13 [~
(T I I I I Ll I I
LT I I I I [l I I >

Jumlah 100.00

9. Pastikan terdapat Nombor Resit dan tarikh resit dikeluarkan adalah betul.
10. Setelah semua data betul, Klik Butang CETAK ASAL untuk serahkan resit kepada
pelanggan. PENTING untuk lakukan cetakan asal kerana ianya hanya akan keluar sekali

sahaja.

| Pilib Kosongkan Kelusr | I

KERAJAAH HEGERI MELAKA

[ Dikatal [ Resit Belum Dikeluarkan [+ Resit Telah Dikeluatkan M

Tarikh | | [140 (01000100

Tarikh Mo Resit Kew 38 Amaun (R Status

0072013 [Roooo1350 100.00 |Rest Telah Dikeluarkan EE

|0s/mziz013 05021 3TFS 4,507 40 |Resit Telah Dikeluarkan
Dsm2e0 3 [ns02CT7R0 567 00 |Resit Telah Dikeluarkan

1

11. Setelah Cetakan Asal dilakukan, Klik pada Resit Telah Dikeluarkan.
12. Klik pada Butang SENARAL.
13. “Double Klik” pada resit yang terlibat.



’EF PTJkew - Terimaan

Pertanyaan Tambat Estal Eatal Bariz Simpen Cetak Azal | Cetak SalinanI Kozongkan | Heluar |

Tahun Kewangan 2013 Jeniz Dokumen  ® 2uta © hanual Hombor Resit  |[RO0001350
Jenis Terimaan IPeragai Terimaan (PT.0) v| Tarikh S0OT2013 1001 2:55
dabatan Penerima 140 [PEJAEAT KEAANGAR DAN PERBENDAHARA AN NEGER]

Ptj Penetima |D1 JululagRuli] IPEJABAT KEAANGAN DAN PERBEND AHARA MM NEGERI MELAKA,

o Daftar Sy?nkat.f I Mo, Akaun Pinjamanikod Saham T Jpa,

Mo KPR Gaji -

Marmz IALI Bilfd WCH A b A0 AGENS]
Alamat INO 1 JALAM 2, TAMAN TIGA, MELAKA.

Bentuk Bayaran | Turai =

Tarikh Cekatviang Poz |

Mo Cekitaran Div. | Jenis Kad Kredit | + |Mo Transaksi Kad |

Jenis Cek [ ~|  MokKad Kredit | TerminalId |

Biank Pembayar | |
Tempat! |
Cawangan Bank

Maklumst Sijil FL Maklumst Pinjaman Maklumat visng FosMiriman WWang Transaks PAKE

Terimaan Dimasukira Ke dalam Akaun-Akaun Di Bawah

Wot Jak PPk Progitkt Amanah o Projek Setia  CP HasilfSodo Amaun Perihal
0 40 |01 000100 | |s1627 | | [ [ 100,00 |BAYARAN PINJAMAN JP& BLM JUN201Z =
I I I I I B I I

1

[ 1 I I I I [ I I

Jurmlzh 100.00

14. Klik CETAK SALINAN untuk cetakan resit rasmi . Paparan resit seperti di LAMPIRAN A
akan keluar. Pastikan No Resit, nama penerima serta amaun yang terdapat di resit rasmi

adalah sama seperti dikunci masuk di Butang 12.



LAMPIRAN A

RESIT RASMI

KERAJAEN NEGERI MELAKA

JABATAN PENERIMA 0140 PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI

PTJ PENERIMA : oio00100 PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI MELAKA

Digrima Darlpada @ No Raslt ROG001350

ALI BIN MOHAMMAD

Tarlkh : J0TI2M I
HO 1 JALAN 2, TAMAMN TIGA, MELAKA.

Maza - 10:12:55
Mo KPDatar Syarikat :

Bentuk Bayaran :  Tunal
NO Cak 'W.Poa/S. Draft/i WangMo Kad KreditDebtMEPS :
Bank Pembayar -

Hombeor Rujukan -

B Parihal Terimaan Kod Terimaan Amaun(RM)

1 BAYARAN PINJAMAN JPA BLN JUN2013 51627 100.00

Jumilah : 100.00

RIngQIE:  SATU RATUS SAHAJA

Operator NUR FARHANA BTE KAMALLUDIN

Catakan adalah secara berkomputer dan tidak memerlukan tandatangan

BHPK[8.15)245-10[5F.E)MD.27[4) SALINAN

Nota:
¢ Resit Asal hendaklah diserahkan kepada pelanggan.



