
   

          Ruj. Kami  : PNM (KPS) 125 ( 15 ) 
                     Tarikh        :    7 Januari, 2014  

Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ),
Negeri Melaka

YB Datuk/Tuan/Puan

SURAT ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI BIL.15 TAHUN 2014
PERKARA:TATACARA PENGENDALIAN CEK/EFT TERBATAL (PERINGKAT PTJ)

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YB Datuk/Tuan/Puan, jabatan ini telah membuat penambahbaikan 
berkenaan Tatacara Pengendalian Cek/Eft Terbatal (peringkat PTJ). Sehubungan dengan 
itu, semua PTJ adalah dikehendaki untuk mematuhi tatacara/ prosedur berikut:  

2.1. Selepas menerima surat makluman penolakan Cek/ EFT terbatal daripada pejabat 
bendahari,  PTJ  perlu  mengenalpasti  kesilapan  maklumat  penerima  bayaran  dan 
mendapatkan maklumat  yang baru  daripada penerima bayaran.  PTJ dikehendaki 
mengisi  Borang  Tuntutan  Pembayaran  Balik  Pelarasan  Cek/  EFT  Terbatal 
(Lampiran B) dan mengemukakannya beserta dokumen sokongan dalam tempoh 14 
hari dari tarikh surat makluman dikeluarkan.

2.2. PTJ perlu menyelenggara Daftar Cek/ EFT Terbatal (Lampiran D) pada setiap kali 
menerima surat penolakan urusniaga Cek/ EFT Terbatal daripada pihak Bendahari 
Negeri  dan selepas penggantian dilakukan.  PTJ boleh merujuk kepada Ap118(e) 
iaitu pejabat yang memperaku bayaran hendaklah menyelenggara satu Daftar Cek/ 
EFT Terbatal.

2.3. Pembayaran  mesti  dibuat  kepada  penerima  dan  bank  penerima  asal.  Sebarang 
pindaan terhadap nama penerima dan akaun bank hanya dibenarkan bagi keadaan 
seperti berikut:-

2.3.1 Kematian Penerima Bayaran Asal
- Sijil Kematian
- Indemnity Bond
- Sijil Kelahiran (waris anak) atau Sijil Nikah (waris isteri/ suami)

2.3.2 Pertukaran Akaun Bank
- Dokumen sokongan yang perlu disemak oleh PTJ bagi pembayaran yang  
  melibatkan pertukaran nombor akaun dan bank adalah seperti di Lampiran C.

3. Sehubungan itu, kerjasama pihak Ybhg. Dato’/Datuk/Tuan/Puan adalah diperlukan 
bagi  memastikan  tatacara  tersebut  dipatuhi  kerana  kegagalan  pihak  Ybhg. 
Dato’/Datuk/Tuan/Puan  akan  melewatkan  proses  penggantian  semula  bayaran  Cek/EFT 
Terbatal.



4.  Sebarang  pertanyaan  mengenai  perkara  ini  boleh  diajukan  terus  kepada  Unit 
Akaun, Bendahari Negeri melalui talian berikut:

i) En Naharudin Bin Saadan 06-2307527
ii) Pn Norazlina Binti Zakaria 06-2307388
iii) Pn Nur Izzura Binti Othman 06-2307445

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“MELAKA MAJU NEGERIKU SAYANG, NEGERI BANDAR TEKNOLOGI HIJAU”

“MELAKA 751 TAHUN”

Saya yang menurut perintah,

(JAFRIL BIN JUNIT)
Bendahari Negeri
MELAKA.
Telefon: 06-230 7579 
Faks:06-232 8580 
Email: nurizzura_melaka@yahoo.com

s.k: 1. Fail KPS
2. Jabatan Audit Negara
3.Fail Timbul



LAMPIRAN
SENARAI EDARAN

1. Setiausaha Sulit,
Pejabat TYT Yang Di-Pertua Negeri Melaka,
Jalan Seri Negeri, Hang Tuah Jaya, 
75450 Ayer Keroh, Melaka.

2. Ketua Penolong Setiausaha Kerajaan,
Bahagian Dewan & MMKN, 
Aras 2, Blok Laksamana,
Seri Negeri, Hang Tuah Jaya, 
75450 Ayer Keroh, Melaka.

3. Setiausaha Kerajaan Negeri 
    Jabatan Ketua Menteri Melaka,
     Unit Kewangan,

Aras 2, Blok Temenggong,
Seri Negeri, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh, Melaka.

4. Pengurus Besar
Bahagian Promosi Pelancongan,
Lot1-10, Aras 1, Rumah Media Melaka,
Jalan Business City, Lingkaran Mitc,
75450 Ayer Keroh, Melaka.

5. Pengurus Besar,
     Tabung Amanah Pendidikan Negeri Melaka (TAPEM),

No. 34-4, Tingkat 4, Bangunan Kota Cemerlang,
Hang Tuah Jaya,
75450 Lebuh Ayer Keroh, Melaka.

6. Pengarah,
Pejabat Pembangunan Negeri Melaka,
Aras Bawah Blok Laksamana, 
Seri Negeri, Hang Tuah Jaya, 
75450 Ayer Keroh, Melaka.

7. Pengarah,
Jabatan Pertanian Negeri Melaka,
Aras 4, Wisma Negeri,                       
Jln Wisma Negeri, Kompleks Mitc, 
Hang Tuah Jaya, 
75450 Ayer Keroh, Melaka.

8. Pengarah,
     Pejabat Tanah Dan Galian Negeri Melaka,

Aras 1-2, Wisma Negeri,



Jalan Wisma Negeri, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh, Melaka.

9. Pegawai Daerah,
    Pejabat Daerah dan Tanah Melaka Tengah,

Aras Bawah dan Aras 1,
Bangunan Wisma Negeri,
Kompleks MITC, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh, Melaka.

10.  Pegawai Daerah,
     Pejabat Daerah dan Tanah Alor Gajah,

78000 Alor Gajah, Melaka.

11. Pegawai Daerah,
     Pejabat Daerah dan Tanah Jasin,

77000 Jasin, Melaka.

12. Pengarah,
      Jabatan Pengairan dan Saliran Melaka,

Aras 3, Wisma Negeri,
MITC, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh, Melaka.

 
13. Pengarah,
    Jabatan Perhutanan Negeri Melaka,

75450 Ayer Keroh, Melaka.

14. Pengarah,
Jabatan Kerja Raya Melaka,
Jalan Taming Sari,
Peti Surat 96,
75906 Melaka.

15. Jurutera Daerah,
Jabatan Kerja Raya Melaka Tengah                       
Jalan Taming Sari, Peti Surat 96,
75906 Melaka.

16. Jurutera Daerah,
Jabatan Kerja Raya Alor Gajah,                             
78000 Alor Gajah, 
Melaka.

17. Jurutera Daerah,
Jabatan Kerja Raya Jasin,                                          
77000 Jasin, Melaka

18. Jurutera Daerah,
Jabatan Kerja Raya Cawangan Mekanikal,

             Jalan Taming Sari, 



75906 Melaka.

19.  Pengarah,
    Jabatan Agama Islam Melaka,

Aras 2, Imarah B, Kompleks MAIM, 
Jalan Bukit Palah, 75150 Melaka.

20.  Pengarah
     Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Melaka,

No. 36-2, Tingkat 2, Jln. KC 2,
Bangunan Kota Cemerlang, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh, Melaka.

21. Y.B Pegawai Kewangan Negeri
Jabatan Kewangan & Perbendaharaan N. Melaka,
Pejabat Kewangan Negeri,
Aras 2,3 & 4, Blok Bentara, 
Seri Negeri, Hang Tuah Jaya, 
75450 Ayer Keroh, Melaka.

22. Pengarah,
Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Melaka,                                        
Jalan Ayer Keroh,                                           
75450 Melaka.

23. Jabatan Perancang Bandar & Desa Negeri Melaka,   
             Aras 5, Wisma Negeri,                    

Bandar Mitc, Hang Tuah Jaya,                    
75450 Ayer Keroh,                                        
Melaka.

24. Ketua Hakim Syarie,
Mahkamah Syariah Negeri Melaka,
Jalan Ayer Keroh Lama,Bukit Beruang, 
75450 Melaka.

25. Sahibus Samahah Datuk Wira,
Jabatan Mufti Negeri Melaka,
Aras 2 & 3, Kompleks MAIM,
75150 Bukit Palah,
Melaka.


